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 ....مقدمة 



النظѧѧام المحاسѧѧبي الجيѧѧد یعتبѧѧر مѧѧن المقومѧѧات الأساسѧѧية لنجѧѧاح المنظمѧѧات فѧѧى تحقيѧѧق   لاشѧѧك أن       

نѧѧه یѧѧوفر المعلومѧѧات  إلѧѧى دوره الهѧѧام فѧѧى الرقابѧѧة علѧѧى عمليѧѧات المنظمѧѧة ف  إأهѧѧدافها ، فهѧѧو بالإضѧѧافة  

الضѧѧروریة لكѧѧل الأطѧѧراف ذات المصѧѧلحة ، ولا تختلѧѧف صѧѧنادیق التѧѧأمين الخاصѧѧة عѧѧن غيرهѧѧا فѧѧى     

محاسѧѧبي جيѧѧد یسѧѧاعد الإدارة فѧѧى الرقابѧѧة علѧѧى إیѧѧرادات ومصѧѧروفات الصѧѧندوق    لѧѧى نظѧѧام إحاجتهѧѧا 

، ویساعدها أیضا فى اتخاذ القرارات المختلفѧة ، آمѧا أن الأعضѧاء المشѧارآين فѧى                  وعلى استثماراته   

الصندوق یهمهم الاطمئنان علѧى أمѧوالهم وحسѧن اسѧتثمارها بمѧا یضѧمن حصѧولهم علѧى حقѧوقهم فѧى                 

لѧى المعلومѧات    إناك أیضا من سѧيكون عضѧوا مشѧارآا فѧى المسѧتقبل وحاجتѧه                تواریخ استحقاقها ، وه   

التى ترشد قراره بالمشارآة أو عدم المشارآة ، آما أن هناك الجهات الرقابية التى تعمل على التأآѧد                  

 ، ولا ننسѧى     وضѧمان المحافظѧة علѧى حقѧوق الآخѧرین         من الالتزام بالقوانين المنظمة لعمل الصنادیق       

ѧѧѧات الأطѧѧѧرى اهتمامѧѧѧة راف الأخѧѧѧا الخارجيѧѧѧا أیضѧѧѧنادیق وحاجتهѧѧѧك الصѧѧѧا تلѧѧѧل معهѧѧѧى تتعامѧѧѧى إالتѧѧѧل

 .الاطمئنان على حقوقها 

والعوامѧل التѧى   تختلѧف آثيѧرا مѧن مؤسسѧة الѧى أخѧرى ،              ومن المعѧروف أن الأنظمѧة المحاسѧبية         

، تشѧѧكل تلѧѧك الأنظمѧѧة هѧѧى طبيعѧѧة نشѧѧاط المؤسسѧѧة ، وحجمهѧѧا ، وحجѧѧم البيانѧѧات التѧѧى یѧѧتم تѧѧداولها          

، هѧذا بالإضѧافة إلѧى       1والمعلومات التى یقع على عاتق تلك الأنظمة عبئ توفيرها للإدارة وللآخѧرین             

 .التشریعات المنظمة لنشاط المؤسسة 

يهѧا  لصѧنادیق التѧأمين الخاصѧة یلѧزم التعѧرف عل          الملائѧم   نه لعرض النظام المحاسبي     إ     وعلى ذلك ف  

 علѧѧى طبيعѧѧة نشѧѧاطها ، والسѧѧجلات والحسѧѧابات     ، وأهѧѧم أنواعهѧѧا ، ثѧѧم التعѧѧرف   مѧѧن حيѧѧث المفهѧѧوم   

 والمѧنهج المحاسѧبى الѧذى    والتقاریر التى اشترط القانون توافرها فى النظѧام المحاسѧبي الخѧاص بهѧا ،          

 .تتبعه فى قياس إیراداتها ومصروفاتها وتقييم استثماراتها 

 :صناديق التأمين الخاصة مفهوم : أولا 

آل  " 1975 لسنـة 54 ورد بالمادة الأولى من القانون رقم      یقصد بصندوق التأمين الخاص آما

نظام فى أي جمعية أو نقابة أو هيئة أو من أفراد تربطهم مهنة أو عمل واحد أو أیة صلة اجتماعية 

أخرى تتألف بغير رأس المال ویكون الغرض منها وفقا لنظامه الأساسي  أن تؤدى إلى أعضائه أو 

                                                 
1  Kieso, D. E. , Weygandt, J. J. , Warfield, T. D. , Intermediate Accounting , Tenth Edition, John Wiley   

                    &Sons, Inc. 2001, P. 68.      



مزایا مالية أو مرتبات دوریة أو معاشات محددة وذلك فى الحالات المستفيدین منه تعویضات أو 

 :التالية 

 .زواج العضو وذریته أو بلوغه سن معينة أو وفاة العضو أو من یعوله  -

 .التقاعد عن العمل أو ضياع مورد الرزق  -

 .عدم القدرة على العمل بسبب المرض أو الحوادث  -

 " یة للرقابة على التأمين أیة أغراض أخرى توافق عليها الهيئة المصر -

     وبمقارنة هذا المفهوم بنظام التأمين الاجتماعي یتضح أنها تختلف عنه من حيث طبيعة 

 :1العضویة وتحدید المزایا ومن حيث الطبيعة والمجال أیضاً ، وذلك على النحو التالي 

ة قانوناً أما فى عضویة صنادیق التأمين الخاصة اختياریة وحرآة الانضمام والانسحاب مكفول )1(

نظام التأمين الاجتماعي تكون العضویة إجباریة لجميع العاملين الخاضعين له ومن ثم لا 

 .یجوز لهم الانسحاب من النظام طالما امتد إليهم 

تتحدد المزایا وشروط وحالات استحقاقها ومستواها بما یتفق مع احتياجات أعضائها وفى  )2(

لى مستوى آل صندوق على حده في حين یتحدد هيكل حدود القدرات التمویلية المتاحة ع

مزایا نظام التأمين الاجتماعي وحالات وشروط استحقاقها ومستواها في ضوء الاحتياجات 

والقدرات التمویلية المشترآة على مستوى آافة الخاضعين للنظام ، وبمعنى آخر فإن محور 

نظام التأمين الاجتماعي إرادة الصنادیق الخاصة إرادة وقدرات أعضائها في حين أن محور 

 .وقدرات المجتمع آكل 

اتفاق مع اختلاف مجال آل من صنادیق التأمين الخاصة ونظام التأمين الاجتماعي القومى فإن  )3(

الأولى تدار بمعرفة ممثلين عن أعضائها وتستثمر أموالها فيما یحقق أقصى مصلحة مادیة 

نظام التأمين الاجتماعي هيئات حكومية واجتماعية لصالح هؤلاء الأعضاء في حين تدیر 

 .وتستثمر أمواله في مشروعات التنمية للدولة 

                                                 
، ندوة إدارة صنادیق المعاشات ودور تكنولوجيا  " الأسس الفنية والاآتواریة لصنادیق التأمين الخاصة " محمد توفيق البلقينى ، .    د 1

 18 ، ص 2004 مارس 31-27مة العربية للتنمية الإداریة ، القاهرة  ، المعلومات ، المنظ



  :1أنواع صناديق التأمين الخاصة : ثانيا 

 :      یمكن تصنيف صنادیق التأمين الخاصة على أساس المزایا والخدمات التى تؤدیها آما یلى 

 :صناديق الزمالة ) 1(

حدد مرة واحدة للعضو أو المستفيد عند تحقق الواقعة تقوم هذه الصنادیق بدفع مبلغ م

المنصوص عليها في النظام الأساسي للصندوق ، ویعتمد التمویل على اشتراآات الأعضاء المحددة 

في صورة مبالغ ثابتة وموحدة أو حسب فئة المرتب بالإضافة إلى مساهمة أو دعم جهة العمل إذا 

 .موالرغبت ، بالإضافة إلى عائد استثمار الأ

 :صناديق الادخار والاستثمار ) 2(

وتتمثل   تجميع مدخرات من الأعضاء واستثمارها بأآبر عائد ممكن ، على تعمليوهى الت

 بالإضافة إلى ما قد تقدمه الأساسيالموارد المالية في الاشتراآات التي تكون عادة نسبة من المرتب 

ها الجاریة ، آما یدخل ریع استثمار الأموال جهة العمل في صورة مبلغ ثابت أو نسبة من إیرادات

 .وأیة موارد أخرى یوافق عليها مجلس إدارة الصندوق ضمن الموارد المالية السنویة للصندوق 

 ویقيد لحساب آل عضو الاشتراآات الشهریة المستقطعة مضافاً إليها ما یخصه من عائد 

ة ، ویتمتع عضو هذا النوع بالحق في الاستثمار وأیة مبالغ أخرى بعد خصم المصروفات الإداری

إجراء تصفية  آلية أو جزئية بعد مضى سنة على اشتراآه بالصندوق آما یحق له الحصول على 

وهذه الصنادیق ذات  طبقا لضوابط محددة بالنظام الأساسي للصندوق ، الشخصيقرض من حسابه 

 .صبغة ادخاریة بحتة وليس لها أیة صفة تأمينية 

 :افآت عقد العمل الفرديصناديق مك) 3(

تعتبر هذه الصنادیق وسيطا بين جهة العمل وبين هيئة التأمينات الاجتماعية فهي تحصل 

من جهة العمل على فروق مكافآت ترك الخدمة المستحقة للموظفين الذین التحقوا بالخدمة قبـل 

 أي منهم یتم تحویل ، وتقوم باستثمار هذه الأموال لصالح الأعضاء ، وعند انتهاء خدمة1/6/1961

رصيده بالصندوق إلى هيئة التأمينات الاجتماعية التي تقوم بصرف معاش دوري له أو لورثته بعد 

وفاته ، ونظرا إلى أن عضویة هذا الصندوق مقصورة فقط على فئة معينة فإنه سوف ینتهى بانتهاء 

 .عضویة تلك الفئة 
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 :صناديق التأمين التكميلية ) 4 (

 بغرض تقدیم مزایا تأمينية مكملة لنظم التأمينات الاجتماعية ، وتأخذ  نشأتيوهى الت

أو معاش ) وتدفع مرة واحدة ( المزایا التأمينية التي تقدم للأعضاء شكل مكافآت ترك الخدمة 

 . دورى ، وتعد هذه الصنادیق نموذجا جيدا لتعویض انخفاض مزایا التأمين الاجتماعي 

 :ة الخاصة  صناديق التأمين ذات الطبيع )5(

تختلف هذه الصنادیق في طبيعتها عن الصنادیق السابقة حيث تقوم بإصدار وثائق تأمين 

لمن یرغب من أعضائها في التأمين على حياته مقابل القسط التأمينى الذي یدفع إما مرة واحدة في 

لى أیة صورة قسط وحيد أو بصفة دوریة آل فترة معينة ، وتقدم الخدمة لأعضائها دون الحصول ع

 .أرباح 

وتمتد الحمایة في هذه الصنادیق لتشمل إمكانية توفير تأمين مختلط أو مدى الحياة لمن 

یرغب من الأعضاء ، آما تتنوع فيها الخدمات الاجتماعية التي تقدمها بالتوازى مع الخدمات 

 .صندوق تأمين القوات المسلحة ، وصندوق تأمين ضباط الشرطة :  التأمينية مثل 

 :صناديق التأمين الطبية ) 6(

وهى تقدم مزایا علاجية تتمثل في صرف قيمة الدواء والمساهمة في أجور الأطباء 

والاستشاریين ، آما تمتد إلى تكاليف إجراء العمليات الجراحية للعضو وأسرته في حدود ما تسمح 

ات رمزیة من به الأنظمة الأساسية لهذه الصنادیق ، وتتمثل موارد هذه الصنادیق في اشتراآ

الأعضاء ومساهمات أساسية من جهات العمل من خلال مبلغ ثابت أو نسبة من الإیرادات  

 .الإضافية لجهات العمل 

 :طبيعة نشاط  صناديق التأمين الخاصة : ثالثا 

     ممѧѧا سѧѧبق یمكѧѧن القѧѧول بѧѧأن نشѧѧاط صѧѧنادیق التѧѧأمين الخاصѧѧة یتمثѧѧل فѧѧى تجميѧѧع الاشѧѧتراآات مѧѧن   

اهمة الدولة أو الجهة التابع لها الصندوق واستثمار تلѧك الأمѧوال فѧى الاسѧتثمارات                أعضائها وآذا مس  

 لسѧنة   54الآمنة وبالنسب المنصوص عليها فى المادة الرابعة عشر من اللائحة التنفيذیة للقانون رقѧم               

 ، وتسѧѧѧتخدم الإیѧѧѧرادات السѧѧѧنویة فѧѧѧى الوفѧѧѧاء بالتزامѧѧѧات الصѧѧѧندوق قبѧѧѧل أعضѧѧѧائها ، وسѧѧѧداد    1975

ات الإداریѧѧѧة المختلفѧѧѧة اللازمѧѧѧة لتسѧѧѧيير أعمالهѧѧѧا خѧѧѧلال العѧѧѧام ، ویمكѧѧѧن بيѧѧѧان إیѧѧѧرادات       المصѧѧѧروف

 :ومصروفات صنادیق التأمين الخاصة آما یلى 



 : الإيــرادات –أ 

من القانون ) النظام المالى للصنادیق(      من خلال نص المادة الحادیة عشرة من الفصل الثانى 

ادیق التأمين الخاصة یمكن تبویب إیرادات صنادیق التأمين  بإصدار قانون صن1975 لسنة 54رقم 

 :الخاصة فى مجموعتين آما یلى 

 ) :الدورية(الإيرادات السنوية :  المجموعة الأولى 

     وهى الإیرادات التى یتم تحصيلها دوریا آل عام ، وتشمل آل أو بعض الأنواع التالية تبعا لما 

 :یقضى به النظام الأساسى 

 :آات الأعضاء  اشترا- 1

       وتحسب عادة آنسبة مئویة یتم استقطاعها من الراتب الأساسى ، أو نسبة مئویة مѧن     

الأرباح أو الحѧوافز ، وقѧد یѧنص النظѧام الأساسѧى للصѧندوق علѧى الجمѧع بѧين النظѧامين ،            

 .ویتم تحدید هذه النسبة بمعرفة الخبير الاآتوارى 

 :  مساهمات جهات العمل - 2

وهى المبالغ الدوریة التى تحسب آنسبة من الدخل الكلى لجهة العمل أو آنسبة من              

الرواتب الشهریة للعاملين ، أو المبالغ الدوریة المحددة التي تساهم بها آل جهة عمل في 

 . تمویل الصندوق التابع لها وتعتمد على إمكانيات آل جهة 

 : عائد الاستثمارات – 3

 . ئد السنوى من استثمارات الصندوق لأمواله ویقصد به العا         

 ) :غير متكررة ( إيرادات غير دورية : المجموعة الثانية 

      وهى إیرادات تحدث مرة واحدة فقط أو أآثر من مرة ولكن بصفة غير منتظمة ، وتشمل آل أو 

 :بعض الأنواع التالية حسب النظام الأساسى للصندوق 

 .يس مساهمات الأعضاء فى التأس -

مساهمات الدولة أو جهات العمل فى التأسيس ، ویحدث ذلك غالبا فى حالة الرغبة فى  -

 .احتساب فترات افتراضية سابقة 



 .الدعم المالى من الدولة أو من جهات العمل للصنادیق  -

 :      المصروفات والمزايا والتعويضات –ب 

 : المزايا والتعويضات  - 1

النظام الأساسي للصندوق وتسدد للأعضاء في حالات وهي المبالغ التي ینص عليها 

الإحالة إلى المعاش أو العجز بنوعيه الكلي والجزئي والاستقالة والنقل إلى جهة عمل أخرى ، وقد 

تصرف تلك المبالغ مرة واحدة أو  بصورة دوریة وقد تأخذ الشكلين معا ، آما تصرف هذه المبالغ 

قد ینص نظام الصندوق على صرف تعویضات أو مزایا للمستفيدین فى حالة وفاة العضو ، و

 . للأعضاء المشترآين فى حالات وفاة زوج أو زوجة العضو المشترك 

  المصروفات الإدارية- 2 

وهي المبالغ التي یتم صرفها بمعرفة إدارة الصندوق والمرتبطة بنشاط الصندوق ، وعادة 

لمصروفات الإداریة فى حدود نسبة معينة من ما تنص الأنظمة الأساسية للصنادیق على أن تكون ا

 :الاشتراآات أو الإیرادات ، وتشمل المصروفات الإداریة البنود التالية 

 مصروفات دوریة سنویة مثل أجور ومكافآت العاملين ، ومكافآت أعضاء مجلس الإدارة ، ورسم -

والمصروفات البنكية ، الإشراف والرقابة ، ومصروفات الجمعيات العمومية وبدلات الانتقال ، 

 ...الإیجار والنور والمياه والتليفون ، مصروفات إداریة متنوعة ، وأتعاب مراقب الحسابات ، 

 مصروفات دوریة على فترات تزید عن السنة مثل أتعاب الخبير الإآتواري ، ومصاریف الصيانة -

 .والإصلاح 

دیل عند إجراء أي تعدیل على النظام  مصروفات لا تأخذ صفة الدوریة وتشمل رسوم النشر والتع-

 .الأساسي 

       

مما سبق یمكن استنتاج الخصائص العامة لصنادیق التأمين الخاصة والتى تؤثر على النظام      

 :المحاسبي وهى 

ن آѧѧان لهѧѧا شخصѧѧيتها المسѧѧتقلة إلا أنهѧѧا تنشѧѧأ بѧѧدون      إفالصѧѧنادیق و   :  عѧѧدم وجѧѧود رأس مѧѧال •
 أموالهѧѧا تسѧѧتخدم فѧѧى الوفѧѧاء بالتزاماتهѧѧا قبѧѧل أعضѧѧائها ،   رأس مѧѧال لهѧѧا ، وجميѧѧع

وبالتالي لا حاجѧة لتخصѧيص حسѧاب لѧرأس المѧال ضѧمن حسѧاباتها ، ویخصѧص                   
 .حساب آخر باسم المال الاحتياطي یتجمع به الفائض السنوي للإیرادات 



ویѧѧؤدى ذلѧѧك أیضѧѧا إلѧѧى حریѧѧة الانسѧѧحاب مѧѧن    :المشѧѧارآة فѧѧى الصѧѧناديق تكѧѧون اختياريѧѧة   •
رآة فى أى وقت ، وهذا یؤدى إلى نشأة مسئولية عرضية علѧى الصѧندوق ،      المشا

 .ویستلزم ذلك تكوین مخصصات لمقابلة تلك الالتزامات 

ن التعویضات فѧى حѧالات الوفѧاة        إفبالإضافة إلى الالتزامات السابقة ف    : الالتزامات العرضية    •
             ѧة الصѧا أنظمѧأ   أو العجز أو الأحداث الأخرى العرضية التى تنص عليهѧنادیق ینش

 .عنها التزامات عرضية أثناء العام ، وبالتالي یلزم الاحتياط لهذه الالتزامات 

 فهѧѧى لا تهѧѧدف إلѧѧى تحقيѧѧق أربѧѧاح لنفسѧѧها ، وبالتѧѧالي فѧѧان المقابلѧѧة بѧѧين  :أهѧѧدافها اجتماعيѧѧة  •
الإیرادات والمصروفات یكون الهدف منها تحدید المال الاحتياطي فى آخر العѧام            

فѧѧائض إیѧѧرادات الفتѧѧرة عѧѧن المصѧѧروفات والالتزامѧѧات الخاصѧѧة    ، والѧѧذى یتѧѧأثر ب
               ѧة لا یوجѧائر ، وبالتبعيѧاب   دبالفترة ، ولذلك لا یظهر حساب للأرباح أو الخسѧحس 

 .لتوزیع الأرباح والخسائر 

فمصѧѧدر الإیѧѧرادات الرئيسѧѧية هѧѧى جهѧѧة العمѧѧل سѧѧواء بحجѧѧز    : مصѧѧادر الإيѧѧرادات محѧѧدودة   •
جهѧة العمѧل ذاتهѧا ، وبالتѧالي تقѧل المخѧاطر             الاشتراآات مѧن المنبѧع أو مسѧاهمات         

هѧѧذه الإیѧѧرادات ، وتقѧѧل الحاجѧѧة إلѧѧى تكѧѧوین مخصصѧѧات الѧѧدیون   تحقѧѧق المتعلقѧѧة ب
   .المشكوك فى تحصيلها

 

یلاحѧظ أن إیѧرادات ومصѧروفات الصѧنادیق تѧتم           :  عمليات الصناديق تѧتم نقѧدا أو بشѧيكات           •
یات الخاصة بѧالفترة الماليѧة   آلها نقدا أو بشيكات ما عدا نسبة بسيطة تتعلق بالتسو   
 .، لذلك تكون حسابات المدینين والدائنين ضئيلة للغایة 

   :السѧѧѧجلات والتقѧѧѧارير والحسѧѧѧاب الختѧѧѧامي محѧѧѧددة بѧѧѧنص القѧѧѧانون أو لائحتѧѧѧه التنفيذيѧѧѧة     •

 مѧѧن الفصѧѧل الثѧѧانى مѧѧن القѧѧانون تقضѧѧى بѧѧأن یكѧѧون لكѧѧل صѧѧندوق  13فالمѧѧادة رقѧѧم 

 ومصѧѧروفاته ، هنتظمѧѧة تتنѧѧاول إیراداتѧѧ ميزانيѧѧة سѧѧنویة وأن یكѧѧون لѧѧه حسѧѧابات م  

وتبѧѧدأ السѧѧنة الماليѧѧة فѧѧى أول ینѧѧایر وتنتهѧѧى آخѧѧر دیسѧѧمبر مѧѧن عѧѧام ، ویمكѧѧن فѧѧى      

 اأحѧѧوال خاصѧѧة الموافقѧѧة علѧѧى أن تنتهѧѧى السѧѧنة الماليѧѧة للصѧѧندوق فѧѧى غيѧѧر هѧѧذ        

 . التاریخ 

ریة للرقابѧة   فقد نصت على أن یقѧدم رئѧيس مجلѧس الإدارة إلѧى الهيئѧة المصѧ      14     أما المادة رقم    

على التأمين خلال الشهر التالى لإقرار الميزانية من الجمعية العموميѧة للصѧندوق البيانѧـات التاليѧة       

 : 

 . الميزانية – 1



 . حساب الإیرادات والمصروفات – 2

 .  تقریر عن الحالة العامة للصندوق - 3

وقفѧѧوا خѧѧلال العѧѧام وقيمѧѧة     بيѧѧان عѧѧدد الاشѧѧتراآات الجدیѧѧدة وقيمتهѧѧا وعѧѧدد المشѧѧترآين الѧѧذین ت      – 4

 .اشتراآاتهم 

 بيان عدد المطالبات التى قѧدمت للصѧندوق خѧلال العѧام وقيمتهѧا ومقѧدار التعویضѧات التѧى تمѧت                       – 5

تسویتها ، ویجب أن تقدم الميزانية وحساب الإیرادات والمصѧروفات مصѧدقا عليهѧا مѧن مراجѧع         

 .ة الحسابات وذل طبقا للنماذج التى تضعها اللائحة التنفيذی

 من القانون بأن یوضع تحت تصرف المشترآين جميѧع البيانѧات الواجѧب              16وتقضى المادة رقم         

      . 14تقدیمها الى الهيئة بموجب المادة  

     وقد بينت اللائحة التنفيذیѧة للقѧانون سѧجلات وحسѧابات الصѧنادیق ومرآزهѧا المѧالى ، فقѧد نصѧت                      
 :) معتمدة من الهيئة قبل استخدامها ( ق السجلات الآتية  من اللائحة بأن یمسك الصندو11المادة 

 . سجل العضویة – 1

 . سجل محاضر جلسات مجلس الإدارة والجمعية العمومية – 2

 سѧѧجل الأمѧѧوال المملوآѧѧة للصѧѧندوق وتقيѧѧد بѧѧه اسѧѧتثمارات الصѧѧندوق بالتفصѧѧيل والتغييѧѧرات التѧѧى  - 3
 .تطرأ عليها 

 . سجل الإیرادات - 4

 .راآات  سجل الاشت- 5

 . سجل مطالبات الأعضاء والتعویضات والمزایا – 6

 . سجل المصروفات ویجب أن تدون به البيانات الخاصة بها تفصيليا – 7

   . سجل سلفيات الأعضاء – 8

     ويجوز تطوير نظام المحاسبة بالصندوق وإدمѧاج سѧجلات الإيѧرادات والمصѧروفات وفقѧا لѧذلك                 
  .بعد موافقة الهيئة على ذلك 

   : لصناديق التأمين الخاصة  المحاسبيالنظام :  رابعا 



     یمكن تعریف هذا النظام بأنه نظام تجميع ومعالجة بيانات المعاملات وعرض المعلومات الماليѧة     

وإذا آѧѧان القѧѧانون قѧѧد حѧѧدد السѧѧجلات والتقѧѧاریر  المطلوبѧѧة فانѧѧه قѧѧد سѧѧمح       ، علѧѧى الأطѧѧراف المعنيѧѧة 

ولѧم یتطѧرق نهائيѧا     التطویر فى دمج سѧجلات الإیѧرادات والمصѧروفات ؛           بتطویر النظام وحدد نطاق     

الѧѧى دفѧѧاتر محاسѧѧبية للقيѧѧد الأولѧѧى ، ولѧѧم یبѧѧين الطریقѧѧة المحاسѧѧبية التѧѧى یمكѧѧن ابتاعهѧѧا ومѧѧن ثѧѧم تحدیѧѧد 

 .ختيار الطریقة أو المنهج المحاسبي لافانه قد أتاح الفرصة للإدارة الدفاتر اللازمة ، وبذلك 

نجѧѧد أن الطریقѧѧة الѧѧى الخصѧѧائص العامѧѧة  التѧѧى ذآرناهѧѧا مѧѧن قبѧѧل لنشѧѧاط الصѧѧنادیق         وبѧѧالرجوع 

 . وهذا هو المتبع فى معظم الصنادیق ، الطريقة الأمريكيةالمحاسبية المناسبة هى 

     وعلѧѧى ذلѧѧك فإننѧѧا سѧѧوف نعѧѧرض النظѧѧام المحاسѧѧبى لصѧѧنادیق التѧѧأمين الخاصѧѧة مѧѧن ناحيѧѧة الѧѧدفاتر 

 والمѧѧѧنهج المحاسѧѧѧبى فѧѧѧى معالجѧѧѧة الإیѧѧѧرادات والمصѧѧѧروفات وتقيѧѧѧيم      والسѧѧѧجلات والقѧѧѧوائم الماليѧѧѧة  

 .      الاستثمارات 

  :الدفاتر  –أ 

، ویتم فيهѧا تجميѧع بيانѧات العمليѧات المختلفѧة التѧى قѧام بهѧا الصѧندوق ، وتصѧنيفها وتشѧغيلها                              

وميѧة ودفتѧر   وطبقا للطریقة الأمریكية یتم إمساك دفتѧر واحѧد للقيѧد یقѧوم بوظيفѧة آѧل مѧن دفتѧر الي                    

الأستاذ ، ویتم تقسيم صفحات الدفتر إلѧى خانѧات بأسѧماء الحسѧابات الخاصѧة بالصѧندوق ، والتѧى                

تنحصѧѧر عѧѧادة فѧѧى حسѧѧابات الإیѧѧرادات ، وحسѧѧابات المصѧѧروفات الإداریѧѧة ، ورسѧѧوم الإشѧѧراف    

والرقابة وحسابات التعویضѧات والمزایѧا وحسѧابات الأصѧول وحسѧابات الاسѧتثمارات بالإضѧافة                

 حيѧث تسѧجل بѧه       سѧجل العمليѧات   ویمكن أن یطلق علѧى هѧذا الѧدفتر          لحساب الجاري بالبنك ،     إلى ا 

 :وتظهر صفحة الدفتر بالشكل التالى جميع العمليات التى یقوم بها الصندوق ، 

 

مصروفات 

 إدارية

 

رسوم 

إشراف

أصول الاستثماراتتعويضات

 تشغيلية

عائد  اشتراآات

استثمار

إيرادات 

 أخرى

 

البنك 

 ودائع

 

البنك 

جارى

مسلسلالتاريخبيان

                       



                       

                       

                       

 

   : السجلات –ب 

 :وتشمل نوعين من السجلات هما سجلات محاسبية وسجلات إحصائية أو بيانية 

 : المالية وتشمل الأنواع  التالية تسجل بها العمليات:   السجلات المحاسبية – 1

 تسѧѧѧجل بѧѧѧه أنѧѧѧواع الاسѧѧѧتثمارات بالتفصѧѧѧيل وجميѧѧѧع :سѧѧѧجل الأمѧѧѧوال المملوآѧѧѧة للصѧѧѧندوق   •
التغييѧѧرات التѧѧى تطѧѧرأ عليهѧѧا بالزیѧѧادة أو الѧѧنقص ، ویعتبѧѧر هѧѧذا السѧѧجل بمثابѧѧة دفتѧѧر الأسѧѧتاذ    

 .المساعد بالنسبة للاستثمارات 

أى الأصѧѧѧول المملوآѧѧѧة : ل التشѧѧѧغيلية    ويمكѧѧѧن إضѧѧѧافة سѧѧѧجل آخѧѧѧر وهѧѧѧو سѧѧѧجل الأصѧѧѧو   
 .للصندوق والتى تقتنى بغرض استخدامها وليس بغرض الاستثمار 

تسجل به جميع العمليات الخاصة بكѧل أنѧواع إیѧرادات الصѧندوق الدوریѧة               : سجل الإيرادات    •
منهѧѧا وغيѧѧر الدوریѧѧة ، مѧѧع مراعѧѧاة عمѧѧل التسѧѧویات الجردیѧѧة اللازمѧѧة فѧѧى آخѧѧر العѧѧام طبقѧѧا       

 .تحقاق ، ویعتبر هذا السجل أیضا أستاذ مساعد الإیرادات لأساس الاس

 تسجل به تفصѧيليا المصѧروفات الإداریѧة المختلفѧة ، ورسѧوم الإشѧراف                :سجل المصروفات    •
والرقابѧѧة ، والمصѧѧروفات الأخѧѧرى ، ویكѧѧون السѧѧجل بمثابѧѧة دفتѧѧر الأسѧѧتاذ المسѧѧاعد الخѧѧاص   

 .بالمصروفات 

یسѧجل بѧه الطلبѧات المقدمѧة مѧن الأعضѧاء            : ايا  سجل مطالبات الأعضاء والتعويضات والمز     •
والمستفيدین بشأن صرف التعویضѧات أو المزایѧا المسѧتحقة لهѧم عنѧد تحقѧق واقعѧة اسѧتحقاق              
التعویضѧѧات أو المزایѧѧا ، ویѧѧتم حسѧѧاب وتسѧѧجيل قيمѧѧة التعویضѧѧات أو المزایѧѧا المسѧѧتحقة لكѧѧل  

 ویوقѧѧѧع العضѧѧѧو أو مطالبѧѧѧة طبقѧѧѧا للنظѧѧѧام الأساسѧѧѧي وحسѧѧѧب نѧѧѧوع التعویضѧѧѧات أو المزایѧѧѧا ، 
المسѧѧѧتفيد عنѧѧѧد اسѧѧѧتلامه لقيمѧѧѧة التعѧѧѧویض ، ویѧѧѧؤدى السѧѧѧجل أیضѧѧѧا مهمѧѧѧة الأسѧѧѧتاذ المسѧѧѧاعد  

 .للتعویضات والمزایا 

 لا یوجد هذا السجل إلا فѧى حѧالات الصѧنادیق التѧى یسѧمح نظامهѧا                 :سجل سلفيات الأعضاء     •
             ѧرض وبياناتѧو المقتѧية ،    الأساسي بمنح سلفيات لأعضائها ، ویسجل فيه اسم العضѧه الشخص

وقيمة القرض وشروطه وتاریخ الاستحقاق ، ویعد السѧجل بمثابѧة الأسѧتاذ المسѧاعد لسѧلفيات          
 .الأعضاء 



, یوضѧѧح بѧѧه أسѧѧماء الأعضѧѧاء وقيمѧѧة الاشѧѧتراك الشѧѧهرى أو السѧѧنوى      : سѧѧجل الاشѧѧتراآات   •
وتѧѧاریخ السѧѧداد ، والأعضѧѧاء المنضѧѧمين خѧѧلال العѧѧام واشѧѧتراآاتهم ، ویѧѧتم إعѧѧداد التقریѧѧر          

ѧѧام  الخѧѧلال العѧѧدادها خѧѧن سѧѧحبها عѧѧف أصѧѧى توقѧѧتراآات التѧѧدة والاشѧѧتراآات الجدیѧѧاص بالاش
   .من هذا السجل )  صنادیق6نموذج (

 

       :وتشمل ما یلى  ، لا تسجل بها العمليات المالية:    سجلات بيانية أو إحصائية – 2

شخصѧѧية ، تѧѧاریخ ویبѧѧين بѧѧه اسѧѧم العضѧѧو ، رقѧѧم العضѧѧویة ، البيانѧѧات ال: سѧѧجل العضѧѧوية      •
 ....العضویة ، الوظيفة ، الدرجة المالية ، المستفيد أو المستفيدین ، 

 .سجل محاضر جلسات مجلس الإدارة والجمعية العمومية  •

  :مجموعة القوائم والتقارير  -جـ 

، ومѧѧѧن أهمهѧѧѧا الميزانيѧѧѧة وحسѧѧѧاب ویѧѧѧتم فيهѧѧѧا عѧѧѧرض المعلومѧѧѧات علѧѧѧى الأطѧѧѧراف المعنيѧѧѧة           

المصѧѧروفات ، وبيѧѧان الاشѧѧتراآات الجدیѧѧدة والاشѧѧتراآات التѧѧى توقѧѧف أصѧѧحابها عѧѧن         الإیѧѧرادات و

 .سدادها خلال العام 

، وحسѧѧاب )  صѧѧنادیق 4نمѧѧوذج رقѧѧم (      وقѧѧد بينѧѧت اللائحѧѧة النمѧѧاذج الخاصѧѧة بكѧѧل مѧѧن الميزانيѧѧة    
ت التѧى   ، وبيان الاشتراآات الجدیدة والاشѧتراآا     )  صنادیق   5نموذج رقم   ( الإیرادات والمصروفات   

 :، وهى آما یلى )  صنادیق 6نموذج رقم ( توقف أصحابها عن سدادها خلال العام 

 

 

 

 

 

 

 

 ----------------اسم الصندوق 

 ----------------رقم التسجيل  

 " )صنادیق "4نموذج   (                                                                                   



  الخصوم                            2       ديسمبر31ل                         الميزانية فى الأصو

 الدليل المحاسبى بيان الخصوم المبلغ الدليل المحاسبى بيـــان الأصولالمبلغ

   22 المال الاحتياطى    11 أصول ثابتة 

   23 مخصصات  111  أراضى 

 231   إهلاك مخصص 1116   أراضى بناء 

2312   مبانى وإنشاءات  112  مبانى وإنشاءات 

2214   وسائل نقل وانتقال 1123   مبانى وخدمات ومرافق إنتاج 

2316   أثاث ومعدات مكاتب 1124   مبانى ومرافق إداریة  

2317   لإهلاك أصول أخرى  113  آلات ومعدات 

 233   تحصيلهالدیون المشكوك فىمخصص ا 1132   آلات خدمات ومرافق 

 234  مخصصات أخرى  114  وسائل نقل وانتقال 

2341   المطالبات التضامنية والمطالبات الأخرى 1143   وسائل نقل داخلى  

2342    لمكافآت ترك الخدمة  115  عدد وأدوات  

2343    للاشتراآات تحت التحصيل  116  أثاث ومعدات المكاتب 

2344    لهبوط أسعار الأوراق المالية 1161   أثاث  

   26 دائنون 1162   آلات آاتبة وحاسبة  

 261  موردون 1163   مهمات مكتبية  

2611   موردو القطاع العام 1164   ترآيبات 

 ----------------اسم الصندوق 

 ----------------رقم التسجيل  

 " صنادیق "4نموذج )  تابع                   (                                                                

   الخصوم                         2     ديسمبر31الميزانية فى   )تابع( الأصول                      

 ىالدليل المحاسب بيان الخصومالمبلغ الدليل المحاسبى بيـــان الأصولالمبلغ

2612    موردو القطاع الخاص   14 إقراض طویل الأجل 

 263   دائنون متنوعون  141  إقراض محلى طویل الأجل  



2631     تأمينات للغير 1411   بضمان"     "       "      "  

2632      دائنو حسابات جاریة دائنة 1412   ضمانات أخرىقروض برهون عقاریة و 

2633      مستحقات وأرصدة دائنة 1413   عضاء قروض للأ 

  27 حسابات دائنة مختلفة   15 استثمارات مالية  

 274  ةج وتخصيصية مستحق مصروفات  151  استثمارات فى سندات حكومية 

2741   تعویضات مستحقة  152  استثمارات فى أوراق مالية محلية 

2742   اة للوف  153  استثمارات أجنبية  

2743   ...،دفعات سنویة،عجز آلى للوفاء   16 مدینون 

 275  مستحقات أخرى  161  عملاء 

2751   اشتراآات مسدد بالزیادة 1611   عملاء فى القطاع الخاص 

2752   أقساط سددت بالزیادة 1612   اشتراآات تحت التحصيل 

2753   أخرى 1613   مستأجرو العقارات 

  28 نتيجة العام   17 حسابات مدینة مختلفة 

 281  حساب العمليات الجاریة  171  مدینون مختلفون 

 ----------------اسم الصندوق 

 ----------------رقم التسجيل  

 " صنادیق" 4نموذج )   تابع(                                                                                 

  الخصوم                       2 ديسمبر     31الميزانية فى  )تابع(الأصول                         

 الدليل المحاسبي بيان الخصومالمبلغ الدليل المحاسبي بيـــان الأصولالمبلغ

2811   فائض  1715   مدینون وأرصدة مدینة 

2812   عجز  172  أرصدة مدینة أخرى 

      173  مستحقة تخصيصية إیرادات جاریة و 

     1731   إیرادات استثمارات وفوائد تحت التحصيل  

       18 نقدیة بالصندوق والبنوك 

      181  نقدیة بالصندوق 



      182  ىبنك حساب جار 

      183  بنك ودائع لأجل 

          

 

 

 

 

 

 

 

 

 ----------------اسم الصندوق 

 ----------------رقم التسجيل  

 " صنادیق "4نموذج )   تابع(                                                                                 

 4لإيرادات ا            19 ديسمبر     31فى حساب الإيرادات والمصروفات            3 المصروفات

 الدليل المحاسبي بيان الإيراداتالمبلغ الدليل المحاسبي لمصروفاتبيـــان االمبلغ

    المال الاحتياطى فى أول العام     مصاریف إداریة 

    إیرادات النشاط الجارى   35 مصروفات تحویلة جاریة 

    اشتراآات العام 3513   رسوم إشراف ورقابة 

     مالية إیراد أوراق   36 تحویلات جاریة تخصيصية 

     الدخل من الاستثمارات  363  تعویضات 

     إیرادات متنوعة 3631     للوفاة 

    إیرادات أخرى 3632     للوفاء 

     3633     للعجز الكلى 



     3634     للمرض 

     3635     دفعات سنویة 

      367  مخصصات 

         المال الاحتياطي فى نهاية العام 

          

 

 

 

 ----------------اسم الصندوق 

 ----------------رقم التسجيل  

 " )صنادیق "6نموذج    (                                                                             

 الاشتراآات

إجمالي  العدد صفة المشترآين
 ملاحظاتالاشتراآات

    0000دیسمبر 31عدد الأعضاء فى 

    أعضاء جددت عضویتهم خلال السنة

    أعضاء جدد انضموا للصندوق خلال السنة

    المجموع                               

    000أعضاء ألغيت عضويتهم خلال سنة 

    للوفاة

    للوفاء

    العجز الكلى

    للمرض لأسباب أخرى

    للانسحاب الاختيارى



                         مجموع الإلغاءات 

    0000 ديسمبر 31أعضاء الصندوق فى 

    

المنهج المحاسبي فى قياس الإيرادات والمصروفات وتقييم  -د 
  :الاستثمارات

 : قياس إيرادات صناديق التأمين الخاصة – 1

یرادات صنادیق  لإ– وهى بصدد تناول الإیرادات -    لم تتعرض المعایير المحاسبية 
التأمين الخاصة ، ولأن تلك الإیرادات قد تكون محددة فى النظام الأساسى للصندوق سواء 
بالنسبة لقيمتها أو تاریخ استحقاقها ؛ فانه قد جرى العرف على الاعتراف بكل الإیرادات التى 

ت ، ومن ثم تخص الفترة المالية ، وعليه یستخدم أساس الاستحقاق فى قياس قيمة هذه الإیرادا
 .یتم عمل التسویات الجردیة اللازمة فى نهایة الفترة لكل أنواع الإیرادات 

 : قياس مصروفات وأعباء صناديق التأمين الخاصة – 2

 – على أساس الاستحقاق –یتم تحميل الفترة بجميع المصروفات الإداریة الخاصة بها           
ضاء ومساهمة الدولة أو جهة العمل ، آما یتم ورسوم الإشراف المستحقة على اشتراآات الأع

تحميل الفترة بالأعباء الأخرى آاهلاك الأصول التشغيلية ومخصص الدیون المشكوك فى 
تحصيلها فى الحالات التى تستدعى تكوینه ، بالإضافة إلى المخصصات الأخرى مثل مخصص 

 .هبوط أسعار الاستثمارات 

 : التعويضات والمزايا -3

 یوجد خلاف عادة بشأن قيمة التعویضات أو المزایا إلا فيما یتعلق بتعویضات العجز حيث لا        
یتطلب الأمر البت فى نوع العجز حتى یمكن حساب القيمة المستحقة ، وبصفة عامة فان المتبع 

 .عادة هو إثبات التعویضات بعد حساب القيمة واستخراج الشيك الخاص بها 

 : تقييم الاستثمارات -4

      یقضى المعيار الدولى السادس والعشرون بأنه یتم تقييم استثمارات الصندوق عادة آخر الفترة  
على أساس القيمة العادلة ، ففى حالة الأوراق المالية المتداولة تعتبر القيمة السوقية هى القيمة 

لنوع من العادلة لتل الأوراق ، وهذا یعنى أنه یلزم تكوین مخصص هبوط أسعار لمثل هذا ا
 . انخفاض قيمتها السوقية حالة الاستثمارات فى 

      

ویمكن تقدیم صورة شاملة للمجموعة الدفتریة ومجموعة التقاریر التى یشملها النظام      
 :المحاسبي لصنادیق التأمين الخاصة آما یلى 



 

 

 

  

 

       

 

 

 

 
 الدفاتر والسجلات

 

 التقاريـــــر

 
 دفاتر وسجلات محاسبية

 
 سجل العمليات 
 سجل الأموال المملوآة 
 سجل الأصول التشغيلية 
 سجل الإيرادات 
 سجل الاشتراآات 
 صروفاتسجل الم 
 سجل مطالبات الأعضاء 
 سجل سلفيات الأعضاء 

 
 سجلات غير محاسبية

 
 سجل العضوية 
سѧѧѧѧѧѧѧѧѧجل محاضѧѧѧѧѧѧѧѧѧر 

جلسѧѧѧѧѧѧѧات مجلѧѧѧѧѧѧѧس
الإدارة والجمعيѧѧѧѧѧѧѧѧѧة

 العمومية
 

 
 الميزانية 
تالإيرادات والمصروفا/حـ 
 بيان الاشتراآات 
 تقرر الحالة العامة 
بيان بعدد المطالبات  

 والتعويضات 
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